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Préambule

La Fédération Francaise de Handball a décidé d'avancer la date d'ouverture
de la saison administrative 2021-22, au ler mai 2021. Ce choix a été décidé
dans le but d'accompagner les clubs dans la reprise et la poursuite des
activités handball.

A I'heure actuelle, il est important de déployer le handball sous toutes les
formes possibles avant de renouer le lien avec les licenciés.

Vous avez ainsi la possibilité de saisir dans Gest'Hand le renouvellement et
la création des licences 2021-22, et également initier les demandes de
mutation.

Les licences 2021-22 ne pourront étre validées uniquement qu'apreés la
saisie dans Gest’'Hand :
¢ de vos tarifs de licence 2021-22 (parts FFHandball*, ligue, comité et club,
a renseigner respectivement par chacune des structures),
o de laliste des dirigeants du bureau de votre structure mise a jour.

*Nous vous rappelons que pour la saison 2021-22, la part fédérale FFHandball, hors MDH et assurance est gratuite
pour les renouvellements de licence.

Ce guide d'utilisation a été mis en place dans le but de vous aider a saisir
les différents éléments demandés, tout en vous présentant également, les
difféerents outils digitaux mis a votre disposition pour dynamiser cette
reprise.




—> Saisie des tarifs

A compter de la saison 2021-2022, la saisie des tarifs devient obligatoire,
dans le cas contraire la validation de la licence n’est pas possible.

Chaque structure (Fédération / Ligue / Comité / Club) doit donc renseigner
sa part.

Ne pas confondre la catégorie de facturation et la catégorie de jeu.

e Etapel:

(®) Accueil / Almanach

Compétitions

Individus Cliquez sur
puis sur

Mon club
Administratif

Maon Club
Salles

Evénements

£¥; Paramétrage




e Etape2:

I bl ormabions

Cliquez sur

Logo

Code §111031

® n
I

| supprimer | Vérifiez le sigle du club afin de rendre

le tableau suivant plus lisible

Cliquez sur

I e Bl Fondh rebrwsce | |LoHE AR [Z1] Fardy WIAC [
T Crdaton ik smgdal Création Rrrouvrlemant Pmplol Criaton Ernourerlement
s T LA i) LI L0 Fa
[T Fra i 6,00 .00 115 .00 *
[ o Ly e [ %] L.00 D40 [0 F
s 475 (2] L] 135 [1oH #
T T L LMo o) 12% 00 #
Corpe Lierai Compa 275 (15 000 135 a0 &
(L TR T e LR TS TR I [1] f.08 L% (1 #
e nddpendast  joursr Idéperadant 29,75 L1 8,58 FLY 1. #
feasmur ingernational  ousar interrationasl Fi
st e ioral  jouse mitvrasonal 075 (1] ] 235 (1) #

Remarque:
e Le sigle du club apparait bien sur la droite
e Certains tarifs sont en doublon, mais il ne s'agit pas d'une erreur




Q

Le premier tarif « joueur +16 ans » correspond aux licenciés de 17 ans

FFHB FFHB

Mention Libellé __ASSLIBARCE-

Création Ftenm{\_weillerggp; - .Tu...u-'::'.:.._._-..-"i't
Joueur Joueur + 16 ans =TS 600 0,00 3,25
Joueur Joueur + 16 ans 29,75 6,00 0,00 325
Joueur Joueur - 12 ans 15,60 6,00 0,00 0,40

Alors que le deuxiéme, correspond aux licenciés de 18 ans et plus (I'age
concerné apparait en passant la souris sur « joueur + 16 ans).

FFHB FFHE Fonds
Création Renowvellement emploi

Mention Libellé

Joueur + 16 ans 29.75

Joueur Joueur + 16 ans < e &00 0,00 3,25

Idem pour « joueur 12/16 ans »

wigndio el E:::unn ;Fel:i:welle ment Z::I;:u'r ASELALNICE (L:?él-;fion lF-iE::aneI!emenl
Jousur Joueur + 16 ans 29,75 6,00 0,00 3,25
Joueur Joueur + 16 ans 29,75 6,00 0,00 3,25
Joueur Joueur - 12 ans 15,60 6,00 0,00 040 ‘ age min : 12 age max : 12__'_'!
Joueur Joueur 12/16 ans W 0,00 0,00 125

Mention Libellé FFﬂB. ezl ASSURANCE LO,H B sl
Création Renouvellement Création Renouvellermen
Joueur Joueur + 16 ans 29,75 6,00 0,00 325
Joueur Joueur + 16 ans 29,75 6,00 0,00 3,25
Joueur Joueur - 12 ans 15,60 6,00 0,00 0,40

ag— —
‘ age min: 13 age max: 16

e, S —

Joueur Joueur 12/16 ans

Joueur Joueur 12/16 ans“& *: 6,00 0,00 1,25




e Etape 4:

Cliguer ensuite en bout de ligne sur le , et commencez a remplir vos
tarifs

MHBC MHBC
Création Renouvellemerits,
7
¥
Cette saison la FFHB prévoit 2 tarifs distincts : et Renouvellement.

Si une structure ne pratique pas de tarif différencié il faut inscrire deux fois
le méme.

Cliquez ici pour valider

MHEBC Création MHBC Renouvellement




Remarque:

e Toute la ligne du tarif doit étre renseignée par la structure
correspondante. Si une structure décide une gratuité sur une catégorie
ou un renouvellement de licence, il faut noté "0" dans la case (he pas
laisser de case vide)

e En cas d’erreur dans la saisie des tarifs, il sera possible de le modifier,
mais les licences qualifiées entre temps, elles ne le seront pas.

TARIFS 2021-22

Derniére nouveauté cette saison, le fHandbal  0.00E
tableau ci-contre apparaitra sur el 0DOE
chaque pdf de licence envoyé aux Uge  0.00€
licenciés. Comite  0.00€
tb  0.00€

TOTAL  0.00€




—> Saisie des réductions

Le licencié a la possibilité de saisir directement les réductions, et les
différents moyens de paiement dont il bénéficie.

e Etapel:

(®) Accueil / Almanach

Compétitions

Individus Cliquez sur
puis sur

Mon club
Administratif

Mon Club
Salles

Evénements

£¥; Paramétrage




e Etape2:

Saisissez le Libellé de la réduction (voir les exemples ci-dessous)
Vous avez la possibilité de choisir le Type de réduction (Montant fixe ou Pourcentage)

Saisissez le montant fixe ou le pourcentage de réduction

(=] [e] [v] [=2]

Cliquez sur Ajouter

Paramétrage des reductions du club /E ‘/E]
Lihel\é'r Type de réduniun* Montant de la rédu((iun* ‘/ |

Libelle Type de reduction Montant de la réduction Désactivation
17 ans montant_fixe 40.00
12 ans montant_fixe 30.00
Familles montant_fixe 20.00
licenciés 20-21 pourcentage 50.00
avant le 30/08/21 pourcentage 10.00

Les réductions sont cumulables et modifiables par le club si nécessaire.




—> Application des réductions

e Etapel:

El Choisissez le Type de réduction a appliquer au licencié, et son montant

El Cliquez sur le €) pour ajouter la réduction

Réduction de la structure

Type de réduction structure

« — I o

Réduction Famille

Réduction BabyHand m E/
Réduction -9 /

Réduction -11 Total des réductions : 0,00 Total & régler: 30,00
Réduction -13

Réduction -15 Paiement effectué

Réduction -17 et -18

Réduction Seniors

e Etape2:

Gest'Hand calcule automatiquement votre Total des réductions et vous

précise le Total a régler.

Réduction de la structure

Type de réduction structure

I‘ 1 ‘ ‘ Réduction Famille ‘ | montant_fixe ‘ ‘ 5.00 ‘ n I
[ Total avant réductions : 30,00 ] - Total des réductions : 5.00 = [ Total a régler: 25.00 ]
Type de paiement Paiement efectut

e Etape3:

Vous allez pouvoir choisir le Type de paiement que vous souhaitez utiliser

pour régler le Total de la licence.

Type de paiement : v Paiement effectué

Gestion interne
c8
I Validation Espéce

coveucwssier  03/06/2021 Date deréponse  03/06/2021

Demande de licence validée Date de validation




e Etape4:

Dans le cas ou vous prenez Gestion Interne, sélectionner le dans Type de paiement
Cliquez sur Valider, en bas a droite de votre écran

Vous aurez accés au "oui”, dans la partie demande de licence validée

Le] [~] [=]

Validation

Date de fin de validité

Cadre fédération

e Etape5:

Dans le cas ou vous prenez CB (ou un autre moyen), sélectionner le dans Type de paiement

Cliquez sur Paiement effectué

Cliquez ensuite sur Valider, en bas a droite de votre écran

(=] [e] [v] [=2]

Vous aurez accés au "oui", dans la partie demande de licence validée

Gestion interne:
éce
:
Qualification:

Date de fin de validité

Cadre fédération




Remarque:

Le club a la possibilité de choisir un paiement HelloAsso.
Pour cela, le club :

Vérifie les informations et documents

Sélectionne HelloAsso en Type de paiement

Clique sur Valider

Clique sur envoi du mail

Un nouveau statut est mis en place en attente de paiement.

Lorsque le licencié a réglé sa licence via helloasso, le club a une alerte dans
I'almanach et/ou peut vérifier le statut de paiement sur la licence

(coche paiement effectué lorsque le licencié a payé).

Le club doit alors valider la licence.

Notes supplémentaires:
En cas d'erreur sur une tarification, il faut supprimer la demande et la
refaire
e Le club peut supprimer la licence si I'état* est en cours ou finalisé
e En cas d'état validé, le club doit demander a la ligue de "dévalider" la
licence

Le paiement en plusieurs fois sera possible a partir de septembre

*voir les statuts des licences page suivante




—> Statuts des licences

Les 5 étapes d'élaboration d'une licence sont:

En cours
- Le club a envoyé le formulaire au licencié
- Le licencié doit vérifier et saisir ses documents, ses réductions

Finalisé

- Le licencié a complété le formulaire et téléchargé ses documents.
- Le club doit vérifier les documents, saisir les réductions, envoyer
ou non le lien de paiement (Helloasso)

En attente de paiement
- Le club a envoyé une demande de paiement via Helloasso
- Le licencié doit régler via helloasso

Validé

- Le club a vérifié les documents et saisit manuellement ou le
paiement a été effectué via Helloasso

- le club valide la licence

Qualifié

- La ligue vérifie tous les documents

- La ligue a qualifié la demande une fois que tous les documents
sont conformes




Délais de qualification:
Le dossier est considéré transmis complet par un club :

e Apreés renseignement de I'ensemble des informations et champs prévus
dans le logiciel Gest’hand, et validation de son adresse électronique par
le licencié

e Aprés téléchargement dans Gest'hand du dernier des documents
administratifs nécessaires (justificatif d’identité, document meédical,
titre administratif, et tous documents requis par la réglementation),

e Aprés que le club a validé informatiquement la demande de licence
(création, renouvellement ou mutation)

Cest la date de validation par le club de la demande compléte et
conforme qui détermine la date de qualification:
Création - renouvellement / Mutation /Conversion:J +1

Si une demande n’est pas conforme, la ligue renseigne la raison du retour.
Un mail avec pour objet « qualification en attente » est envoyé au licencié
et au club : la date de qualification est alors réinitialisée. Le statut de la
licence devient « en cours ».

Pour les dossiers relevant réglementairement de la compétence de la
FFHandball (étrangers hors Europe, joueurs sous contrat, transfert
international, mutation de ligue ultramarine vers la métropole, etc.), seule
la fédération est autorisée a qualifier un joueur.




—> Saisie des dirigeants

A compter de la saison 2021-2022, le Bureau Directeur de chaque structure
sera remis a zéro en début de saison.

Chaque structure (Ligue / Comité / Club) doit donc le renseigner dés la
bascule de la nouvelle saison.

L'absence de Bureau Directeur pour un club empéchera la validation des
licences.

e Etapel:

(¢) Accueil / Almanach

Compétitions

Individus Cliquez sur

puis sur

- _ Mon club
Administratif

Maon Club
Salles

Evénements

£¥; Paramétrage




Cette nouvelle fenétre s'ouvre, il vous faudra y renseigner différents
éléments:

Ajouter un membre

Organe ) ‘ Bureau Directeur V‘ Fonction | Président v
Recherche
Nom dupond S
om de naissance 0 o]l Préno Date de
DUPOND M
(0 BONTEMS-DUPOND ¥
(O CHAPRON-DUPOND L
O DUPOND K
O DuPOND B
) DuPOND L
O DpupOND U
O DpupoND T
Oefeuwsann____ v
O DUPOND L

£

a * '] (il
@dedebutdumandat> [ J |

Pensez a valider en fin de saisie




e Etape2:

Seule la saisie du Bureau Directeur est obligatoire, mais vous pouvez
également renseigner le Conseil d’Administration et chaque commission

du club.

Organe

Bureau Directeur

Font

Cliquez sur le menu déroulant

-

_~ Choisir que vous souhaitez —
renseigner puis cliquer sur Ajouter

e Etape4:

Une fois que

apparait, reprendre la procédure du début en

cliquant sur Ajouter un membre

ie




9 Attestation d’honorabilité-
probite

Depuis janvier 2021, 'Etat demande aux fédérations sportives de pouvoir
croiser les listings des délinquants sexuels référencés avec les licenciés
participants a la vie des clubs, auprés des jeunes, en tant qu'encadrant,
dirigeant, accompagnateur...

L'attestation d’Honorabilité-Probité a donc été mise en place et est
obligatoire pour pouvoir remplir une fonction de bénévole au sein d’'un
club et apparaitre sur une FDME.

Lors de la création ou du renouvellement de licence, le club envoie un lien
au licencié, qui recoit un e-mail I'invitant a rempilir sa licence :

Bonjour

La structure LIGUE OCCITANIE DE HANDBALL vous invite a la rejoindre.
Merci de suivre les instructions suivantes pour créer votre licence.

Compléter le formulaire

Pour les licenciés majeurs:

L'attestation d'honorabilité pour les licenciés majeurs exercant des
fonctions d’encadrement dans votre structure sera a adresser en méme
temps que les documents nécessaires a la prise de licence**

» Détail sur
I'attestation
**Seule la 2éme page du document est a transmettre

Si le licencié majeur est appelé a exercer des fonctions d’encadrement en cours de saison, il pourra toujours
fournir cette attestation postérieurement a la prise de licence.



https://ffhb-cloudinary.corebine.com/ffhb-production/image/upload/v1619434693/ffhb-prod/assets/Communication_1er_mai_2021_ouverture_de_licence.pdf?utm_source=email&utm_campaign=Information__Ouverture_de_la_saison_administrative_202122&utm_medium=email
https://ffhb-cloudinary.corebine.com/ffhb-production/image/upload/v1619434693/ffhb-prod/assets/Communication_1er_mai_2021_ouverture_de_licence.pdf?utm_source=email&utm_campaign=Information__Ouverture_de_la_saison_administrative_202122&utm_medium=email

Apres avoir complété I'état civil, I'adresse, le type de licence, la taille... le
licencié doit cocher la case (1) « en cochant cette case, je déclare: » (par
défaut c’est celle du dessus qui est cochée).

Puis (2) « En cochant cette case, j'atteste avoir connaissance »

Demande dattestatkan de probité konorablicé

& [ [
EETE 1Y

Depuis cette page, le licencié peut télécharger I'attestation a 3 endroits
différents (encadrés rouges)(3)

Une fois I'attestation remplie, elle doit étre téléchargée en cliquant sur
« + Parcourir » ®

Justificatifs
Tous les documents types sont téléchargeables sur le site fédéral
Photo E
Supprimer | Parcourir: @ .
® oo [
nnnnnnnnnn

Une fois tous les documents téléchargés, le licencié doit d’abord cliquer sur

« enregistrer »(5) puis ensuite sur « finaliser »() (s'il clique uniguement sur
« finaliser », I'attestation de probité va disparaitre de la licence).




Ensuite une nouvelle fenétre s'ouvre ou le licencié doit cliquer sur (7)
« En cochant cette case, vous déclarez avoir compris et accepté ce
controdle »

nnées personnelles

Les informations recueillies lors de votre demande de licence sont nécessaires pour votre adhésion a la Fédération francaise de handball.
Elles sont enregistrées et font l'objet d'un traitement informatisé. Ces informations sont destinées aux services de la FFHandball, de |a Ligue régionale et du Comité départemental du ressort territorial de votre club. Elles nous permettent d'assurer
toutes les missions qui ont été confiées a la FFHandball par le ministre des Sports ansi que par |a fédération internationale (IHF) et la fédération européenne (EHF).

Dans le cadre de la dématérialisation de la procédure de licence, la FFHandball vous invite & télécharger sur le logiciel fédéral Gesthand des documents personnels (par exemple : photo, justificatif d'identité, certificat médical, titre de séjour etc.)
nécessaires a la délivrance de votre licence et a votre qualification. Ces documents seront conservés confidentiellernent par la FFHandball tant que vous disposerez d'une licence auprés de la FFHandball.

Conformément a la réglementation applicable en matiére dinformatique et de libertés, vous disposez d'un droit d'accés, de rectification, d'un droit d'oubli et/ou de suppression des données personnelles Vous concernant, que Vous pouvez exercer en
envoyant un courriel 4 dpo@ffhandball.net et en joignant un justificatif didentité.

Contrble Honorabilité Encadrant

a licence que je sollicite me permet éygafiEllement daccéder aux fonctions d'éducateur sportif et/ou d'exploitant d‘établissement d'activités physiques et sportives au sens des articles L. 212-1 et L. 322-1 du code du sport. A ce titre, les éléments
onstitutifs de mon identité sgnpee€Ceptibles d'étre transmis par la fédération aux services de Itat afin qu'un contrdle automatisé de mon henorabilité au sens de Iarticle L. 212-9 du code du sport soit effectué.

En cochant cette case,[_] vous déclarez avoir compris et accepté ce contréle.

Médical

Pour toute création de licence, vous devez présenter un certificat médical d'absence de contre-indication & la pratique du sport en compétition ou en loisir (autorisation pour tout sport, dont le handball et ses disciplines associées). Pour la saison
2021-22, ce certificat doit avoir été établi aprés le er juin 2021. Pour le renouvellement de |a licence 2021-22, et si votre précédent certificat médical a été établi postérieurement au Ter juin 2019, un nouveau certificat n'est pas obligataire (sous
réserve d'avoir apporté une réponse négative & chacune des rubriques du questionnaire de santé 2021-22). Toutefois, dans le contexte sanitaire lié au COVID-19, il est recommandé de consulter son médecin dans le cadre du renouvellement de la
licence. Un modle de certificat est disponible ici : disponible ici.

Nous portons & votre connaissance le document suivant pour vous permetire d'auto-évaluer votre risque de contamination au COVID-19 et, le cas échéant, de consulter votre médecin avant la reprise de la compétition : « Questionnaire reprise post

confinement », disponible au lien ci-aprés : (questionnaire COVID)

Communications

n adhérant a la FFHandball, vous nous autorisez (la FFHandball, nos ligues régionales et nos comités départementaux) 3 utiliser vos données personnelles, notamment votre adresse électronique, pour vous tenir informé de Iactualité fédérale et de nos
rojets (par exemple via la Newsletter Handline) et p ir nos diffé activités et manifestations (par exemple les matchs des équipes de France, les finales de coupe de France ou la boutique officielle du handball.

fin de protéger la confidentialité de vos données, nous nous engageons a ne pas les transmettre ni les partager avec d'autres entités ou organismes.

es entreprises partenaires de la FFHandball participent au dé du handball et c & I'amélioration de nos actions au service des licenciés et des clubs. Afin de vous faire bénéficier de leur expérience et de leurs prometiens, y compris
ommerciales, nous vous proposons de recevoir des informations de leur part.

Cocher cette case [_] pour accepter que votre adresse électronique puisse étre utilisée par la fédération afin de vous transmetire les offres partenaires.

Dans tous les cas, a l'occasion de chaque communication, de la part de la FFHandball ou d'un de ses partenaires, vous aurez la possibilité de vous désinscrire de ces communications.

Tout en bas de la page il reste a cocher la case « vous déclarez » ®
puis « valider » (8

sation'de’limage

En vue de promouvoir et développer le handball et ses pratiques dérivées, la FFHandball, la Ligue, le Comité et/ou le club dont vous relevez pourront étre amenés 4 utiliser des photographies ou des vidéos prises & loccasion de manifestations organisées
par eux et présentant au moins 3 licenciés identifiables sur un méme visuel. Une telle utilisation exclut toute exploitation commerciale.

Cocher cette case [_| sivous refusez toute utilisation de votre image pour pramouvoir le handball.

Si la FFHandball, une Ligue, un Comité ou un Club souhaite utiliser votre image prise votre devra étre spéci recueilli.

I Assurances

La FFHandball a souscrit auprés de Fassureur MMA pour la période courant du Terjuillet 2021 au 30 juin 2022, un contrat collectif d‘assurances n° 114.246.500 qui garantit, notamment, les licenciés au travers de :
0 une assurance Responsabilité Civile (garantie obligatoire prévue par le Code du Sport).
0 une garantie accidents corporels incluant I'assistance voyages.

Cette assurance est accordée au prix indigué dans le tableau du Guide financier 2021-22 (Guide sur le site fédéral) inclus dans le codt de la licence. Elle couvre les dommages corporels auxquels la pratique sportive dans le cadre de la FFHandball et
de votre club pourrait vous exposer.
Les garanties d'assurance seront actives dés que vous aurez complété votre demande de licence et que votre club 'aura validée dans le logiciel Gesthand.

Les assurances garantie accidents corporels et assistance voyages n'étant pas obligatoires, vous avez la possibilité de les refuser en transmettant e courrier type ci-joint dament rempli et signé (lien vers le courrier type refus I4) au secrétariat de
votre club, en précisant

-nom/ prénom / adresse postale / téléphone fixe ou portable / adresse email / n° de licence 2021-22);

- les garanties d'assurances dont vous ne souhaitez pas bénéficier.

Tout courrier de refus de garanties ne pourra étre pris en compte que s'il est requ  la Ligue régionale dans les 30 jours suivant la validation de votre demande de licence.

La part du montant de la garantie accidents corporels et assistance voyages vous sera ensuite remboursée par votre club.

En application du Code du sport, la FFHandball vous rappelle lintérét que présente ces assurances garantie accidents corporels et assistance voyages pour vous couvrir des risques en lien avec votre pratique du handball

En outre, il vous est proposé de souscrire des garanties individuelles complémentaires et/ou de modifier votre clause bénéficiaire en cas de décés.

Tous les documents (notice 2021-22, bulletins pour les options complémentaires, modification de clause bénéficiaire) sont disponibles sur le site fédéral Les garanties cesseront de produire leurs effets au renouvellement de votre licence, c'est a dire
avant la date du 1er match officiel de la saison 2022-23 et, en tout état de cause, au plus tard au 15 septembre 2022,

I Engagement général pour 'adhésion

c ément aux Statuts de la |, par votre adhésion volontaire, vous vous engagez 3 respecter les statuts et réglements fédéraux. Vous étes notamment informé qu‘aucune sorte de prosélytisme ou de propagande politique, syndicale ou
religieuse n'est autorisée durant lescompétitions sportives de handball.

En cochant cette case jous déclarez :

- avoir lu et pris connaissance de la notice 2021-22 établie par MMA et présentant les garanties d' assurances et leurs modalités dapplication,
- avoir lu et pris connat de 'ensemble des pré onditions d'adhésion 3 la FFHandball,
- certifier sur Fhonneur lexactitude des informations renseignées lors de votre demande de licence auprés de la FFHandball

FEHaNDBaLL




Ensuite, la page suivante apparait, le licencié a terminé.

Votre demande de licence a bien été transmise a votre club.

FFHaNDBaLL

Le club peut ensuite cliquer sur « oui » (10) pour valider la demande de
licence et I'attestation de probité-honorabilité (apres avoir vérifié que tous
les documents sont conformes et remplis).

Justificatifs

Photo
Carte didentité, passeport, justificatif identité

IMG_9468.jpeg B B -]
attestation_honorabilite.pdf g Ba a

Attestation de probité honorabilité

]

I Cession des droits I

[] Le licencié a accepté de recevoir les informations des partenaires sur son a

dresse électronique

[[] Le licencié a refusé toute utilisation de son image pour promouvair le handball

I Validation I

Demande de licence validée E /

valdation du document dttestation de probité honorabilits |

© Qualifiée

© Enattente de Qualification

(® Non qualifiée

Date de fin de validité

Date de réponse
Date de validation

Date validation d'attestation de probité honorabilité

Expiration du titre administratif

Date de qualification

15/06/2021

Bt

I Qualification

Motif

nuler PAVS




Le club a la possibilité en cas d’oubli ou autre, d’envoyer un lien au licencié
pour qu’il remplisse son attestation de probité-honorabilité en cliquant sur
le bouton ci-dessous

Informations générales

Structure

Email * ‘ ‘ Envoyer la licence | Envoyer [attestation de probité honorabilité
Licence

N° de licence 61

Dirig Blanche Dirigeant
¥ Dirigeant
Pratiq Blanche Joueur +16 ans

HandEnsemble

Handfit

Le licencié souhaite souscrire & 'assurance facultative « Garantie de base - accidents corporels » Voir les conditions




—) Certificat médical

Pour les licenciés mineurs:

Le certificat médical est désormais supprimé, méme pour une création de
licence, et remplacé par un questionnaire de santé. Une fois ce
questionnaire rempli :
e Si la réponse est "non" a toutes les rubriques, le licencié transmet
I'attestation (1ére page du questionnaire uniqguement) a son club
e Siun ou plusieurs "oui" a(ont) été coché(s) sur le questionnaire: le
licencié est informé qu'il doit produire a son club un certificat médical
de moins de 6 mois attestant I'absence de contre-indication a la
pratique du handball. Ce nouveau certificat médical doit étre
téléchargé a la place du questionnaire de santé

La 2éme page est un document meédical strictement personnel et
confidentiel, qui ne doit étre communiqué a qui que ce soit, sauf
éventuellement au meédecin si I'établissement d'un certificat est

nécessaire.
» Accéder au
questionnaire



https://www.occitanie-handball.fr/documentation/apercu?path=Divers%252FGest%2BHand%252FQuestionnaire_sante_MINEUR.pdf
https://www.occitanie-handball.fr/documentation/apercu?path=Divers%252FGest%2BHand%252FQuestionnaire_sante_MINEUR.pdf

9 Gestion des acces utilisateurs
(création et période d’acces)

La gestion des profils des utilisateurs Gest’hand est de la responsabilité

de chaque club.
Pour que celle-ci soit optimale, voici quelques conseils.

Chaque club a, par défaut, un compte utilisateur « administrateur » qui lui
sert a paramétrer gesthand et a donner des accées spécifiques aux
différents intervenants (dirigeants, salariés, entraineurs...).

e || est fortement recommandé de créer autant de profils d’utilisateurs
que nécessaires et de ne pas se servir ensuite du compte
«administrateur». Chaque profil étant personnel et identifiable, il
permet en cas de souci de « remonter la chaine ».

e |l est préconisé de ne donner a chacun qu’un accés d’un an, cela évitera
qgue des personnes nhe faisant plus partie du club aient des acces
«oubliés» (certains créés des acces jusqu’en 2099!).

Le mieux est que tout le monde mette la méme date (30/06/20..), cela
permet au secrétariat de vous relancer tous en méme temps (il y a
pratiqguement 700 profils en Occitanie, ne permettant pas une gestion au
cas par cas). Cette date a été choisie en rapport avec l'activité « réduite » a
cette période-la qui nous permet d’étre plus réactif en cas de blocage.




1- Création d'utilisateur
e Etapel:

2021 - 2022 v

(®) Accueil / Almanach

‘Eb Compétitions

L Individus

Cliquez sur
puis sur

(&) Administratif Parametrage

£¥; Paramétrage

Gestion des utilisateurs

e Etape 2:

Utilisateurs Créer




e Etape3:

() saisir le mail

@ Saisir le nom

@) saisir le prénom

() Créer un identifiant

() créer un mot de passe

Date de fin d’accés (30/06/20..)

(7) Date de fin mot de passe (30/06/20..)

Sélectionner le club puis cliquer sur « Ajouter »

@ Sélectionner le ou les profils puis cliquer sur « Ajouter »

Valider en bas de la page a droite

() cliquer sur « envoyer » (cela enverra lidentifiant a
I'adresse e-mail saisie en 1)

Cliguer sur « envoyer » (cela enverra le mot de passe a
I'adresse e-mail saisie en 1)

Eiveie ORI o AL @ s DRI CHIBCH ST L m @
N @ Do ®
----- DO @
L - T =]
s [ lu o @ ek dy 45 . =
v
BETTONT - RN PRPDES bLARNDNEAL | 1L u
Len prafis
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; [«
®




2 - Modification des dates d'acces utilisateur

e Etapel:

2021 - 2022 v
($) Accueil / Almanach

‘g’ Compétitions

&, Individus

[E] Administratif

{3 Paramétrage

Gestion des utilisateurs

Cliquez sur
puis sur
Paramétrage




i Saisir le nom ou le numéro de la =
LEntue [ GE UGN - RAPDENATHE FANDIALL CLLA .ca-\.'?'_-------- c“quer sur ouvrir
! |

e Etapes:

- Changer uniquement 'année

- Valider en bas de la page a droite

- Vous pouvez cliquer sur les deux boutons « Envoyer » ce qui enverra des
e-mails a l'utilisateur avec son identifiant et son mot de passe (petit aide-
mémoire).

-Vous avez la possibilité de cliquer sur : « modification mot de passe : oui »
I'utilisateur devra changer de mot de passe lors de sa premiére connexion.

I
Emad | SY11001 8 hardballret dessifarn | SET1001 m ‘f/
vom | ADMSNISTRATEUR Mot depasse m ‘/
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COMMISSION

RECLEMENTS ﬁ[
LIGUE /‘ \
OCCITaNIE

Contact
6100000.sr@ffhandball.net
097040 1940


mailto:6100000.sr@ffhandball.net

